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& Anleitung WebUntis Sprechtag fur Eltern

Dieses Dokument soll eine Unterstitzung fiir Erziehungsberechtigte in der Bedienung von WebUntis Sprechtag

bieten.
Es beinhaltet die Sprechtags-Anmeldung, die Terminbuchung und die anschlieBende Generierung des

Terminberichtes.

1. Sprechtags-Anmeldung

Eltern von Schiilerinnen und Schiilern missen zur Anmeldung des Sprechtages in WebUntis den Zugang des
Schulers/der Schiilerin benlitzen. Loggen Sie sich gemeinsam mit Ihrem Kind anhand des WebUntis-Benutzers

lhres Kindes ein.

Sobald die Anmeldephase fir Eltern aktiv ist (vom 18.11. bis 28.11.2025), wird nach dem Einloggen in
WebUntis auf der Startseite der Sprechtag angezeigt.

Heute
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Egl  Ubersicht i Hier kénnen Sie sich bis 28.11.2025 23:00 zum Sprechtag anmeld

Mitteilungen

2. Buchen der Gesprachs-Zeitblocke

Uber den Link auf der Startseite gelangen Sie auf die eigentliche Anmeldeseite
fiir den Sprechtag.

0" rkraft anzeigen @_._ i BRI -
i MAG. GLATZ RENATE i
GLAR  HUGD  LIKM LINC  RAZE REIW  SARM Termins

O MAG. HERZINGER CLAUDIA

7:00
@ MAG. HUG DANIELA

17:05
1 MAG. JOUREZ PATRICIA

210

L MAG. KOCH BARBARA
MAG. KUNZ NAEMI
@ MAG. LIKAR MARTIMN
& MAG. LINGSCHEIDT CLAUDIA

17:30

| MAG. LUTZ LUCIA

12:38

Die Klassenlehrerinnen (@ ) kdnnen nun durch einen Klick auf einen Zeitblock (eine Zelle) gebucht werden.

GLAR HUGD  LIKM LINC RAZE REIW SARM Termine
17:00 17:00 GLATZ RENATE (, KL7B)
17:05
17:10 17-10 LINGSCHEIDT CLAUDIA{, G1)
17:15
17:20 17:20 REICHL WOLFGANG (, KLTD)

Lehrerlnnen mit oranger Hintergrundfarbe bzw. mit der Kennzeichnung sind jene Lehrpersonen, die gerne
ein Sprechtags-Gesprach mit lhnen fihren wiirden.




Es ist moglich, maximal zwei Blocke mit einer Lehrperson anzuklicken. Fiir langere Gesprache bitten wir um
Nutzung der wochentlichen Sprechstunden.

Die Verwendung des Schiilerbenutzers in WebUntis Sprechtag erlaubt es Ihnen auch parallele Gesprache zu
buchen (z.B. ein gleichzeitig stattfindender 5-Minuten-Block um 18 Uhr). Diese Méglichkeit darf nur dann in
Anspruch genommen werden, wenn z.B. Vater und Mutter gleichzeitig zu den Gesprachen zu verschiedenen
Lehrern gehen mdchten.

Die grau markierten Zellen sind blockiert, d.h. diese kdnnen Sie nicht anklicken und buchen. Fiir den
Raumwechsel zwischen den Gesprachen ist zumindest ein Zeitblock von fliinf Minuten notwendig. Aus diesem
Grund wird eine ganze Zeile blockiert. Andere Griinde fiir eine Blockierung von Zeitbl6cken sind Abwesenheit
einer Lehrperson oder bereits durchgefiihrte Terminbuchungen.

anklicken und dann kénnte das Anmeldefenster

Nach den Buchungen aller Termine bitte den Button
folgendermalen aussehen:
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17-05 \

17:10

Buchung von zwei
5-Minuten Blécken

1725

17:30
Gesprache bei zwei

Lehrerinnen gleichzeitig

17:35 .
mit Mutter und Vater

3. Ubersicht der Sprechtags-Termine

Zum Schluss haben Sie die Méglichkeit, eine Ubersicht Ihrer gewéhlten Gesprichszeiten als PDF-Format
herunterladen bzw. diese Listen ausdrucken und zum Sprechtag mitzunehmen. Dazu benutzen sie das Icon
rechts oben oder das Downloadsymbol auf der Startseite.

BG/BRG REUTTE
A-6600, GYMNASIUMSTR. 10
T_-\ erunteriaden

schuljahr : 2023/2024

Termine fiir den Sprechtag am 4.12.

max.mustermann

Zeltbereich Lehrkraft Raum
17:00-17:10 SARAPATKA MANUEL KL4A
17:15-17:20 GLATZ RENATE KL7B
17:15- 17.20 KOCH BARBARA KL3A
17:25-17:30 HUG DANIELA BUCH

17:35-17:40 LIKAR MARTIN KLsB

Am Elternsprechtag sind vor den Rdumen die Buchungslisten der einzelnen Lehrerinnen aufgehangt.
Dort kénnen Sie sich in noch freie Terminblocke auch handisch eintragen.




